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ISTITUTO ISTRUZIOME SUPERIORE "M, MORELLI - D, COLAO"

Prot. 0003199 del 09/03/2022 ATUTTO IL PERSONALE

Yl {Uscita)

DOCENTE E ATA

AVVISO N. 249

Oggetto: indicazioni richieste congedi

Si avvisa tutto il personale docente e ATA che le comunicazioni/richieste di

congedo di qualsiasi tipologia (permessi per motivi personali/familiari, ferie, malattia
ecc..) devono essere trasmesse esclusivamente tramite il portale Argo.

Per non incorrere ad eventuali disguidi, si invitano le SS.LL ad attenersi a

quanto di seguito indicato:

v

AN

malattia, avvisare tempestivamente, la sede di servizio e successivamente la
segreteria con contestuale numero di puc del certificato medico, avendo cura di
avvisare il medico, (e la segreteria), del domicilio a cui mandare la Visita
Medico Fiscale;

malattia covid-19 da comunicare in segreteria e successivamente provvedere
a fare richiesta tramite il portale Argo (la tipologia di assenza e: assenza per
emergenza covid-19) allegando test di positivita e certificato medico;
permessi per motivi personali/familiari devono essere motivati;

Ferie prestare attenzione nel selezionare 1’anno di riferimento, per i docenti ¢
necessaria la motivazione se usufruite durante 1’attivita didattica;

Permesso in qualita’ di portatore di handicap o0 per assistenza a portatore
di_ handicap (per quanto possibile) bisogna fare richiesta dei “tre giorni”
all’inizio di ogni mese.

Il Dirigente Scolastico
Ing. Raffaele Suppa

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell'ex art. 3, comma 2 del D. L.vo n° 39/93

Responsabile procedimento DSGA Marcella Greco
Responsabile istruttoria A.A. Carmelina Gambardella
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